
 

Olsztyn, 12. 04. 2017r. 
 
Oddział w Olsztynie i w Białymstoku  
z siedzibą w Olsztynie          
ul. Bydgoska 7 
10-243 Olsztyn 
tel. 89 611 09 00 
olsztyn@pan.pl 
 

 
Zapytanie ofertowe  

(dotyczy zamówienia przygotowania biuletynu Oddziału PAN w Olsztynie i w Białymstoku) 
 
 
 
I. ZAMAWIAJĄCY 
 
Polska Akademia Nauk 
pl. Defilad 1 
00-901 Warszawa 
NIP: 525 157 50 83 
REGON: 000325713 
 
Oddział PAN w Olsztynie i w Białymstoku 
z siedzibą w Olsztynie 
ul. Bydgoska 7 
10-243 Olsztyn 
 
II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 
1. Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na zaprojektowaniu makiety czasopisma, złożeniu zawartości 
numeru biuletynu oraz przekazaniu go w postaci elektronicznej (plik interaktywny) oraz w postaci wydruków (10 egz.) 
do siedziby Oddziału PAN w Olsztynie i w Białymstoku. 
 
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 
- format kwartalnika A4 
- papier kredowy (gramatura 130g/m2 – mat) 
- zadruk CMYK 4+4 
- projekt graficzny zostanie zaakceptowany przez Zamawiającego po przedstawieniu  
- nakład: 10 szt. 
 
3. W celu realizacji zamówienia Zamawiający (Oddział PAN w Olsztynie i w Białymstoku) przekaże Wykonawcy 
materiały (zredagowane teksty, zdjęcia itp.) w postaci plików interaktywnych do zamieszczenia na stronie www oraz 
do wydruku. 
 
4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
 
5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości powierzenia części lub całości zamówienia podwykonawcom. 
 
III. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
 
Termin wykonania przedmiotu zamówienia: do 09. 06. 2017 r. 
 
IV. OPIS SPOSBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 
 
Oferent powinien stworzyć ofertę do niniejszego zapytania. 
 
Oferta powinna: 
- być opatrzona pieczątką firmową, 
- posiadać datę sporządzenia,  
- zawierać adres lub siedzibę oferenta, numer telefonu, numer NIP, 
- być podpisana czytelnie przez wykonawcę.  
 
 



 

 
V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 
 
1. Oferta powinna być przekazana za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: olsztyn@pan.pl lub 
korespondencyjnie bądź osobiście na  adres: Oddział PAN w Olsztynie i w Białymstoku z siedzibą w Olsztynie ul. 
Bydgoska 7, 10-243 Olsztyn do dnia 26. 04. 2017r. wraz z załączoną kserokopią wypisu z rejestru przedsiębiorców 
lub zaświadczenia z ewidencji działalności gospodarczej, wystawione w dacie nie wcześniejszej niż sześć miesięcy 
przed datą złożenia oferty.  
 
2. Ocena ofert  zostanie  dokonana  do 28. 04. 2017 r., a wynik wyboru najkorzystniejszej oferty zostanie 
ogłoszony 28. 04. 2017 r. o godzinie 12:00 w siedzibie Oddziału oraz na stronie internetowej pod adresem 
www.olsztyn.pan.pl.  
 
3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
 
4. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 
 
5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści 
złożonych ofert. 
 
6. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: www.olsztyn.pan.pl.  
 
VI. KRYTERIA OCENY OFERT 
Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następujących kryteriów: 
1. cena – 10% 
2. doświadczenie udokumentowane przykładowymi pracami (portfolio, adresy przykładowych stron itp.) – 90% 
 
VII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 
 
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi oferentów za pośrednictwem strony internetowej 
znajdującej się pod adresem www.olsztyn.pan.pl.  
 
VIII. DODATKOWE INFORMACJE 
 
Dodatkowych informacji udziela Anna Perłowska-Kurian pod numerem telefonu 89 6110903 oraz adresem email: 
anna.perlowska-kurian@pan.pl 
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